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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8 NĂM 2024

I. ĐÁNH GIÁ CÁC HOẠT ĐỘNG TRONG HÈ 2023

· Nhà trường đã tổ chức tốt việc bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa phương. Chỉ đạo thực hiện tốt việc buộc ràng cửa, phòng chống bão lụt, công tác bảo vệ an toàn. Ban giám hiệu thực hiện trực trường đầy đủ.

· Họp Thi đua cấp Cơ sở: Tổng số CBGV được khen thưởng: 46/49 (3 GV HTNV). Trong đó: CSTĐCCS: 10; (GKCTUBND Huyện 2); LĐTT: 36

· Tháng 6/ 2024, nhà trường đã công bố danh mục sách giáo khoa lớp 5 của tỉnh và danh mục sách giáo khoa lớp 5 của trường ta dạy học trong năm học 2024 – 2025 trên zalo của trường, GVCN công bố zalo nhóm phụ huynh của lớp. Nhà trường đã phát thanh trên đài truyền thành của xã 3 ngày liên tục. Tháng 7/2024 đã tập huấn sách giáo khoa lớp 5 với các môn học. CBGV tập huấn nghiêm túc ghi chép đầy đủ cẩn thận.

· Tháng 7/2024: trường được SGD&ĐT công nhận trường đạt KĐCLGD cấp độ 2 ngày 19/7/2024 theo QĐ 1495/QĐ-SGD&ĐT.

· Trường được công nhận Trường Đạt chuẩn Quốc gia Mức 1 theo QĐ số 1876/QĐ-UBND ngày 26/7/2024 của UBND Tỉnh Nghệ An.

· Tập huấn lớp 5: (từ ngày 22-26/7)

· Cấp phát SGK: lấy tại trường đạt khoảng 45%. Trong đó chủ yếu SBT, còn lại cơ bản sử dụng sách GK củ. Đối với lớp 5: đạt 40%.

AI. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8 NĂM 2024

1. Chuẩn bị các điều kiện cho năm học mới đảm bảo an toàn, đầy đủ

1.1. Kiểm tra, tu sửa cơ sở vật chất nhà trường đảm bảo tuyệt đối an toàn đáp ứng tốt cho các hoạt động giáo dục

Tập trung vào các công việc sau:

· Kiểm tra cây cối, chậu cây cảnh.

· Kiểm tra cánh cổng, trụ cổng, cửa sổ, cửa đại, các mối hàn cánh cổng … Thay thế bản lề, cánh cửa, cánh cổng bị hỏng có nguy cơ mất an toàn.

· Kiểm tra trần nhà, tường nhà các phòng học, các phòng chức năng. Nếu có biểu hiện nứt rạn tường, hiên, lan can, trần nhà thì phải khắc phục sửa chữa ngay.

· Kiểm tra tu sửa hệ thống điện. Kiểm tra, tu sửa lại các thiết bị điện, các ốc vít, móc treo quạt, treo ti vi, đặc biệt các mối nối, kẹp đầu dây điện không để hở, mát điện

... đảm bảo ánh sáng, quạt mát và tuyệt đối an toàn. Các giáo viên chủ nhiệm cùng phụ huynh lau chùi quạt điện, bóng điện, kiểm tra lại hệ thống điện của lớp mình cho an toàn.

· Kiểm tra việc phòng cháy chữa cháy trong trường, mua bổ sung thêm cát, bình chữa cháy, kiểm tra tủ cơm, máy xay thịt, đường điện, bếp cơm ga, bếp ga công nghiệp trong bếp ăn bán trú nếu bị hỏng, không an toàn thì sửa chữa ngay.

· Kiểm tra các đinh vít treo bảng giáo viên, khẩu hiệu trang trí, cánh cửa tủ, bàn ghế. Nếu hư hỏng thì tu sửa và mua sắm thêm bàn ghế học sinh, bàn ghế giáo viên, tủ thiết bị, khẩu hiệu trang trí, trong lớp học, khuôn viên trường vừa đảm bảo đủ, vừa đảm bảo an toàn.

· Kiểm tra tu sửa đường mạng phòng vi tính, kết nối ti vi các phòng học, mua sắm, tu sửa bổ sung thêm 3-5 vi tính mới cho phòng tin để đảm bảo có ít nhất 25 máy tính hoạt động tốt phục vụ học tập tin học và các sân chơi qua mạng.

· Thời gian kiểm tra ngày 03/8/2024, sau đó chỉ đạo tu sửa, cải tạo làm mới CSVC nhà trường hoàn thành trước ngày 20/8/2024.

1.2. Chỉ đạo lao động, sắp xếp bàn ghế, đồ dùng các lớp, thiết bị dạy học Đ/c Nguyễn Thị Lê PHT trực tiếp chỉ đạo các việc sau:

Lao động vệ sinh: Cắt cỏ, tỉa cây, quét dọn sân trường, phòng học, màng nhện, …, phun khử khuẩn các phòng để phòng tránh bệnh dịch. Sắp xếp bàn ghế, phòng học đầy đủ cho các lớp.

Chuẩn bị tốt dụng cụ, đồ dùng bán trú: Nhà trường phân công Đ/c Nguyễn Thị Lê PHT kiểm kê lên kế hoạch mua sắm dụng cụ bán trú năm học mới. tuần 4 tháng 8, tiến hành kiểm kê giao thiết bị, tài sản cho các lớp. Các GVCN chủ động sắp xếp lại giá tủ thiết bị.

Trang trí, lắp vít lại các khẩu hiệu của lớp. Những khẩu hiệu cũ, ảnh Bác cũ thì mua làm mới thay thế. Từ ngày 17/8 - 19/8, đ/c Thư; Đạo, Chung kiểm tra và lắp vít lại cho các lớp.

Các giáo viên chủ nhiệm chủ động mua sắm đồ dụng trực nhật lao động, vệ sinh, huy động phụ huynh, học sinh quét dọn vệ sinh lớp học, kê lại bàn ghế, tủ lớp, sắp xếp lại tủ sách PH, tủ thiết bị, trang trí khẩu hiệu biển lớp.

2. Chuẩn bị tốt sách giáo khoa, sách tham khảo, sách giáo viên, văn phòng phẩm cho CBGV và học sinh

2.1. Với học sinh

Đối với sách giáo khoa, sách tham khảo của học sinh: Nhà trường, CBGV không phát hành mua bán cho học sinh. Phụ huynh, học sinh đi mua theo nhu cầu và đúng với tên sách nhà trường đã lựa chọn danh mục sách năm học 2024 - 2025. Nhà trường

có trách nhiệm thông báo danh mục sách giáo khoa và sách tham khảo tới CBGV, phụ huynh, học sinh trên trang zalo của các nhóm lớp và niêm yết ở khu vực cổng trường, bảng tin phòng hội đồng để CBGV, học sinh, phụ huynh biết các tên sách giáo khoa và vở bài tập của từng khối lớp. Các đ/c GVCN thông báo cụ thể tới từng phụ huynh học sinh và hướng dẫn phụ huynh học sinh cụ thể tên sách, bộ sách học trong nhà trường năm học 2024 – 2025 để phụ huynh đi mua cho học sinh đầy đủ, đúng SGK, còn vở bài tập là sách tham khảo không nhất thiết phụ huynh phải mua, Những phụ huynh nào có nhu cầu, có điều kiện thì mua cho các em. Nhà trường chỉ yêu cầu học sinh có đầy đủ và đúng bộ sách giáo khoa để phục vụ trong năm học này. Nhà trường, GVCN khuyến khích các em sử dụng sách cũ, các bạn lên lớp trên tặng lại các bạn lớp dưới học sách cũ để tiết kiệm cho gia đình (Nhưng sách không viết, vẽ vào trong sách, còn đủ trang)

Về đồ dùng học tập, vở viết của học sinh: Giáo viên chủ nhiệm hướng dẫn phụ huynh, thống nhất để phụ huynh chủ động mua sắm cho các em vở, bút viết, giấy, bút vẽ, sáp màu, bảng tay, túi đựng đồ dùng … đảm bảo đủ, tiết kiệm tránh lãng phí.

GVCN hướng dẫn các vở ghi của học sinh theo quy định của nhà trường: Vở chính tả, toán, tập làm văn, các môn, tiếng Anh, tin học. Các vở đều phải làm kẹp trang và giấy kê tay. Nhà trường kiểm tra 2 VSCĐ/ HS: Vở chính tả + Vở ghi toán (đối với lớp 1,2); Vở ghi toán và vở Tập làm văn (HS khối 3,4,5)

Về bút, chì, thước … đánh dấu cho HS, nên bàn với phụ huynh mỗi em có 1 túi đựng đồ dùng học tập. Về bảng tay hướng dẫn PH mua bảng mic, hoặc bảng Hồng Hà cùng 1 loại cho các em.

Đồ dùng Đội: đ/c N Tuyết lựa chọn thông báo cho các em tự đi mua sắm khăn quàng. Hoa múa mua tập trung liên đội. Các GVCN kiểm tra lại quạt, dải lụa...

Về trang phục: Hội phụ huynh chủ động mua sắm cho các em theo mẫu thống nhất toàn trường.

2.2. Với cán bộ giáo viên

· Về hồ sơ:

· Hồ sơ cho CBGV: Sử dụng hồ sơ mềm: Giáo án; Lịch báo Giảng; Sổ chủ nhiệm; Kế hoạch BDTX; . Hồ sơ được lưu tại https://drive.google.com/drive/folders/1g80PHXQjYNRXPTNvzPL-

 HYPERLINK "https://drive.google.com/drive/folders/1g80PHXQjYNRXPTNvzPL-qF6TXpBHioYR" qF6TXpBHioYR.
· Hồ sơ bản cứng: Sổ hội họp và sổ gự giwof thăm lớp.

· Tổ hành chính: Giấy in, mực in, ghim, kẹp, bìa, dao, kéo … nhà trường chủ động mua sắm để phục vụ hoạt động của nhà trường. Đảm bảo phục vụ đủ, không lãng phí

· Chuẩn bị đầy đủ sách giáo khoa, nghiệp vụ tham khảo cho CBGV. Các đ/c tận dụng sách cũ. Đ/c nào thiếu thì viết ra giấy gửi về đ/c CBTV để nhà trường có kế hoạch mua bổ sung.

3. Công tác chuyên môn

3.1. Xây dựng KH dạy học và KH giáo dục nhà trường năm học 2024 - 2025

· Đ.c Nguyễn Thị Lê PHT chỉ đạo các tổ khối chuyên môn xây dựng kế hoạch dạy học các môn học, hoạt động giáo dục, kế hoạch giáo dục nhà trường năm học 2024 – 2025 theo hướng dẫn số 2345/BGDĐT – GDTH, ngày 07/6/2021.

B1 : Xây dựng thời khóa biểu và phân công chuyên môn, xây dựng HĐ đội

B2 : Các tổ khối dự kiến kế hoạch dạy học các môn học, hoạt động giáo dục trong năm học (Nhớ đưa các tiết KTĐK vào PPCT

B3 : Tổ, khối chuyên môn xây dựng kế hoạch dạy học các môn học, hoạt động giáo dục

B4 : Trường thẩm định và xây dựng KH giáo dục của trường

B5 : Tổ chức thực hiện sau khi Hội đồng giáo dục phê duyệt.

· Việc xây dựng kế hoạch giáo dục cần chú ý phân công đủ chương trình, thời khóa biểu các môn học Lớp 1 ; 2 ; 3 ; 4; 5 theo GDPT 2018

· Thời gian tiến hành: Các tổ khối chuyên môn xây dựng và hoàn thành trước ngày 18/ 8/ 2024. Nhà trường thẩm định, tổng hợp xây dựng KHGD nhà trường hoàn thành trước ngày 22/8/2024. ngày 25/8/2024 và nộp về Phòng GD & ĐT.

· Chỉ đạo toàn trường học 9 buổi/ tuần. Môn tiếng Anh lớp 1,2 Tùy vào định biên GV Tiếng Anh để sắp xếp. Khối 3; 4; 5 học chương trình CTGDPT 2018. Môn Tin học Lớp 3; 4; 5 thực hiện theo CT GDPT 2018. Chỉ đạo tốt các lớp ăn bán trú. Mức đóng góp bán trú sẽ họp bàn thống nhất với phụ huynh. Việc tổ chức ăn bán trú bắt đầu học chính thức. Nhà trường chủ động kế hoạch chỉ đạo bán trú, hợp đồng cô nuôi, nhà cung cấp thực phẩm …

3.2. Phân công chuyên môn, địa điểm lớp học, bồi dưỡng cán bộ giáo viên

· Phân công đội ngũ giáo viên chủ nhiệm và giáo viên dạy bộ môn đảm bảo hợp lí. Phân công đủ số tiết theo văn bản hợp nhất Số: 03/VBHN-BGDĐT, ngày 23 tháng 6 năm 2017 của Bộ GD & ĐT và TT 16/ 2017 về biên chế việc làm.

· Tổ chức tốt việc tập huấn, chuyên đề đầu năm học: Tập huấn công tác kiểm định chất lượng, công tác quản lí học sinh, quản lí, sử dụng thiết bị dạy học, sử dụng, ứng dụng CNTT trong quản lí và giảng dạy, chuyên đề sử dụng kí hiệu dạy học, rèn nề nếp học sinh nhất là lớp 1. Tiếp tục tấp huấn thông tư 28 điều lệ trường Tiểu học; TT 27/2020 đánh giá HS lớp 1 ; 2 ; 3 ; 4 5.

· Các GVCN nhận bàn giao danh sách HS, bảng tổng hợp CLGD bàn giao cho GVCN năm học này. Các GVCN cần nắm bắt thật kỹ hoàn cảnh, chất lượng học sinh,

của lớp năm học trước để chuẩn bị tốt bước vào năm học mới đạt kết quả. Chuẩn bị tốt văn phòng phẩm, đồ dùng dạy - học của lớp mình, môn mình phụ trách. Sắp xếp lại thiết bị, tủ sách, bàn ghế học tập, dụng cụ lao động vệ sinh, nước uống gọn gàng khoa học, đẹp mắt.

· Ngày 28/8/2024, nhà trường thống nhất TKB, giao sĩ số các lớp, bàn giao chất lượng cho các lớp và phân công số tiết cụ thể cho từng đồng chí.

4. Công tác tuyển sinh lớp 1

· Các đ/c GVCN lớp 1 tiếp tục điều tra trẻ sinh năm 2018 và số trẻ nơi khác chuyển đến, những trẻ đến tuổi chưa vào lớp 1 … để xây dựng bổ sung trẻ vào học kịp thời, ổn định trước khi khai giảng năm học mới. các GVCN hoàn tất hồ sơ lớp 1 gồm giấy khai sinh bản sao công chứng khi đối chiếu đúng với KS chính và sổ hộ khẩu, 1 đơn vào học lớp 1 và 1 túi hồ sơ. Nhà trường giao cho GVCN lớp 1 thu toàn bộ giấy khai sinh bản sao mỗi loại 1 bản đối chiếu sổ hộ khẩu lập danh sách học sinh theo A, B, C nộp về trường ngày 25 /8, để BGH kiểm tra đối chiếu lần cuối. Trường hợp không có bản chính thì gia đình viết bản cam kết với nhà trường chịu trách nhiệm về họ tên, ngày tháng năm sinh. Phụ huynh viết đơn vào học lớp 1 để hoàn thiện bộ hồ sơ cho học sinh.

5. Công tác phổ cập giáo dục

· Nhà trường lập danh sách học sinh theo lớp.

· Đ.c Nguyễn Thị Lê PHT Bổ sung hồ sơ phổ cập: Phiếu điều tra, Sổ phổ cập lấy từ phần mềm CSDL để làm, bổ sung HS chuyển đi, đến, chuyển lớp, danh sách HS HTCTTH, ghi bổ sung danh sách HS trong độ tuổi, bổ sung học sinh lớp 1. Tiếp tục bổ sung hoàn thiện số liệu PCGD chung toàn xã theo thống kê phần mềm PC. Phân công CBGV về các thôn điều tra PC. Bổ sung các sổ sách, danh sách còn lại.

· Dự kiến phần mềm PCGD của Hoàng Cường.

6. Công tác chuẩn bị cho khai giảng, công tác tài chính, công việc khác

· Trong tháng 8/ 2024, Liên đội tổ chức tốt hoạt động như đội hình đội ngũ, nghi thức đội, triển khai học luyện tập các bài múa hát, hát Quốc ca, đội ca, bài tập thể dục đầu giờ, giữa giờ: Đ/c Nguyễn Thị Tuyết – TPTĐ kết hợp với xã đoàn chỉ đạo hướng dẫn. Thời gian thực hiện vào đầu giờ sáng và cuối giờ chiều. Liên đội kiểm tra dụng cụ của đội. Với mỗi học sinh có 2 hoa tay để múa hát ngày khai giảng và những ngày sinh hoạt đội.

· Nhà trường và công đoàn chủ động lên kế hoạch tặng quà cho HS có hoàn cảnh khó khăn. Với học sinh các cấp khen thưởng, nhà trường đã khen thưởng dịp tổng kết năm học. Khuyến học xã tổ chức khen thưởng tại UBND xã.

· Với học sinh có hoàn cảnh khó khăn, các GVCN chọn đúng đối tượng. Nhà trường giao cho đ/c Nguyễn Thị Tuyết - TPTĐ lập danh sách học sinh này để tặng quà ngày khai giảng.

· Về tài chính: Tháng 8 chuẩn bị VPP, chi phí cho các hoạt động trong hè 2024, công tác thi đua, tập huấn, làm báo cáo, thống kê, phòng chống bão lụt, tu sửa CSVC.

· Dự kiến kiểm kê tài chính vào ngày 15, 16/8/2024. Đề nghị Kế toán hoàn tất các hồ sơ thu, chi để ban thanh tra kiểm kê tài chính.

- Họp ban đại diện PHHS, Hội đồng trường lên kế hoạch thống nhất kế hoạch thu, dự kiến chi các khoản, kiểm kê cơ sở vật chất, trang thiết bị, dụng cụ bán trú. Lập kế hoạch thu chi, niêm yết công khai tại khu vực cổng trường để tiếp thu ý kiến của CBGV, PHHS. Hoàn chỉnh kế hoạch thu, chi báo cáo UBND xã, họp cha mẹ HS triển khai công tác thu, xin ý kiến đi đến thống nhất phụ huynh toàn trường. Sau khi hoàn thiện các thủ tục hồ sơ thu, thông báo trên hệ thống truyền thanh và báo cáo PGD, sau đó mới tiến hành thu.

· Hoàn thành các biểu mẫu công khai theo thông tư 09/2024 – BGD theo hướng dẫn của Phòng GD & ĐT ngày 3 tháng 6 năm 2024.
· Thời gian hoàn thành trước 12/8/2024.

	
	
	- TH: Thẩm định kết quả tuyển sinh lớp 1 năm học 2024-2025 (Theo Công

	6
	9
	văn 621/PGD&ĐT TH, ngày 10/7/2024). đ/c Lương

	
	
	- Đ/c Hảo Tập huấn Tại Vinh

	
	
	

	
	
	- Họp phân lớp cho giáo viên lớp 1 (7h30)

	2
	12
	- Họp Ban quản lý bán trú (BGH; Công đoàn; Tổ trưởng CM; Kế toán; thủ

	
	
	quỹ; Thư ký hội đổng; Bếp trưởng (đ/c Thu) (9h-11h00)

	
	
	GV tập huấn khối 5 chuẩn bị bài dạy ngày 16/8: Hỗ trợ, tư vấn cho 2GV

	3
	13
	Môn Tiếng Việt (đ/c Tĩnh);

	
	
	Môn Khoa học (đ/c Thơ) (Buổi sáng)

	5
	15
	Sinh hoạt chuyên môn cấp cụm khối 5 (theo kế hoạch)

	
	
	
	

	6
	16
	Sinh hoạt chuyên môn cấp cụm khối 5: (theo kế hoạch)

	
	
	
	

	6
	16
	- Kiểm kê tài chính (TP ban thanh tra: Đạo, Lành, N Tuyết, BGH, kế toán,

	
	
	thủ quỹ)

	7
	17
	- Kiểm kê tài chính (TP ban thanh tra: Đạo, Lành, N Tuyết, BGH, kế toán,

	
	
	thủ quỹ)

	
	
	

	2
	19
	TH: Tập huấn giáo viên năm đầu dạy lóp 1, 2, 3, 4 năm học 2024-2025

	
	
	(có Công vãn hưởng dẫn riêng)

	
	
	-
	

	
	
	- 14h00 Họp Hội đồng GV, bắt thăm lớp năm học 2024-2025; Công khai

	2
	19
	công tác thu chi năm học 2023-2024 và thông qua các loại quy chế năm học

	
	
	2024-2025

	
	
	

	3
	20
	Họp nhà cung cấp thực phẩm (14h00-16h00) đ/c Thư thông báo cho các

	
	
	nhà cung cấp thực phẩm biết đê tham gia đầy đủ.

	
	
	

	4
	21
	-  - TH: Sinh hoạt chuyên môn cấp huyện về dạy thể nghiệm Sách giáo

	
	
	khoa lóp 5, CTGDPT2018 (có Công văn hưởng dẫn riêng)

	5
	22
	-
	Khối 5 dạy thể nghiệm (cả ngày)

	
	
	
	

	6
	23
	-
	Hội nghị TK năm học 2023-2024 và triển khai nhiệm vụ năm học

	
	
	2024-2025

	
	
	- Học sinh  Tựu trưởng (Buổi sáng)

	2
	26
	- Thẩm định, phê duyệt Kế hoạch tổ chức chương trình tăng cường cho

	
	
	các trường MN, TH, THCS (từ 21 đến 29)


	3
	27
	- Học sinh  ôn tập – (Buổi sáng)

	
	
	- Khảo sạt lại HS CHT (Buổi sáng)

	
	
	

	
	
	-
	HỘI NGHỊ TRÙ BỊ (7H00-10H00)

	4
	28
	-
	HỘI NGHỊ VC-NLĐ NĂM HỌC 2024-2025 (14h00-17h00)

	
	
	
	

	5
	29
	-
	Dạy thể nghiệm GV tập huấn khối 5 (cả ngày)

	
	
	
	

	
	
	

	6
	30
	HS sinh hoạt Thiếu niên 2/9 tại Sân vận động UBND xã

	
	
	
	

	
	
	

	7
	31
	HS sinh hoạt Thiếu niên 2/9 tại Sân vận động UBND xã

	
	
	
	

	CN
	01/9
	
	

	2
	2/9
	THAM GIA NGÀY HỘI CHÀO MỪNG NGÀY QUỐC KHÁNH 2/9 TẠI

	
	
	SÂN VĐ XÃ DIỄN THỊNH

	
	
	

	3
	3/9
	Tập duyệt khai giảng

	
	
	

	4
	4/9
	Tập duyệt khai giảng

	
	
	Chuẩn bị năm học mới

	
	
	

	
	
	KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2024-2025

	5
	5/9
	Học 2 tiết (sáng)

	
	
	Chiều học bình thường

	
	
	

	6
	6/9
	Dạy học 2b/ngày

	
	
	

	7
	7/9
	HỌP HỘI TRƯỞNG HỘI PHỤ HUYNH HS

	
	
	

	CN
	8/9
	HỌP PHỤ PHUYNH NĂM HỌC 2023-2024 (TỪ 7H00-10H00)

	2
	9/9
	Dạy học bình thường. Tổ chức ăn bán trú


HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Văn Hảo

